Locagao

O processo de locagdo envolve diferentes etapas e procedimentos. Sendo assim, é
importante entender quais sdo essas etapas para acompanhar seu processo.

Etapas

1 - Recebimento da proposta pelo cliente

2 - Aprovacao da proposta pelo proprietdrio

3 - Analise e aprovacao da ficha do cliente

4 - Solicitagao e recebimento de documentos do cliente

5 - Solicitacdo e recebimento de docuemnos do proprietdrio

6 - Elaborag¢ao da minuta do contrato de locagao

7 - Vistoria do imével pelo consultor

8 - Elaboracao do laudo de vistoria

9 - Envio de contrato e laudo de vistoria para assinatura pelo proprietario
10 - Envio de contrato e laudo de vistoria para assinatura pelo cliente

11 - Reconhecimento de firma do contrato e laudo de vistoria pelo cliente
12 - Alteragao de titularidade contas de consumo pelo cliente

13 - Apresentag¢do na imobilidria do contrato e laudo de vistoria com a firma
reconhecida e protocolos de solicitaca de alteracdo de titularidade para retirada de
chaves

14 - Transferéncia do depdsito caucdo para o proprietdrio (quando aplicavel)

DOCUMENTAGAO PARA LOCACAO — PROPRIETARIO

PESSOA FiSICA
1) RG/CPF;

2) Comprovante de endereco (ultima conta de luz, telefone, correspondéncia
bancaria, etc.);

3) Declaracdo do Imposto de Renda (ultima);

4) Comprovacao de renda (3 ultimos holerites ou extrato bancario dos ultimos 6
meses — para autonomos)



5) Carteira de Trabalho (cépia da pagina com foto, da parte de tras dessa folha, com
os dados pessoais, e da pagina de registro na empresa (ter no minimo 1 (um) ano de
registro));

6) Referéncia bancdria — Nome do banco, nimero da agéncia e da conta, telefone do
banco para contato.

7) Referéncia pessoal — 2 (dois) nimeros de telefone de contato.
8) Profissdo e estado civil.

9) E-mail e nimero de telefone fixo e celular para contato.

*Solicitamos os boletos para pagamento; ndo ha necessidade de enviar o comprovante
de pagamento dessas contas. Caso seja dificil providenciar as contas, por favor, nos
envie pelo menos os nimeros de contribuinte (IPTU), nimero de instalagdo (Comgads e
Enel), nUmero de RGI (Sabesp), assim como o nome da Administradora do
Condominio. Essas informacdes constardo do Contrato de Locagao.

DOCUMENTAGAO PARA LOCAGAO — LOCATARIOS E FIADORES*

PESSOA FiSICA

1) Coépiado RG/CPF;

2) Copia de comprovante de endereco (Ultima conta de luz, telefone,
correspondéncia bancdria, etc.);

3) Copia da Declaracdo do Imposto de Renda (ultima);

4) Comprovacao de renda (3 ultimos holerites ou extrato bancdrio dos ultimos 6
meses — para autébnomaos)

5) Cobpia da pagina da Carteira de Trabalho com foto, da parte de tras dessa folha,
com os dados pessoais, e da pdgina de registro na empresa (ter no minimo 1 (um) ano
de registro);

6) Referéncia bancaria— Nome do banco, nUmero da agéncia e da conta, telefone do
banco para contato.

7) Referéncia pessoal — 2 (dois) nimeros de telefone de contato.
8) Profissdo e estado civil e e-mail e nUmero de telefone fixo e celular para contato.

9) Ultima fatura do cartdo de crédito.



PESSOA JURIDICA

1) Copia do RG / CPF dos sdcios;

2) Copia de comprovante de endereco de sede da empresa (ultima conta de luz,
telefone, correspondéncia bancaria, etc.). Se alugado: cdpia do contrato de locagao e
dos 3 (trés) ultimos recibos de pagamento do aluguel;

3) Cdpia do comprovante de enderego dos sdcios (Ultima conta de luz, telefone,
correspondéncia bancdria, etc.);

4) Cépia do cartdo do CNPJ;

5) Copia do comprovante de rendimento mensal da empresa (6 (seis) ultimos
meses);

6) Copia da ultima nota fiscal emitida;

7)  Extrato bancario dos sdcios dos ultimos 6 (seis) meses — para que ndo tem pro-
labore;

8) Referéncia bancdria — Nome do banco, nimero da agéncia e da conta, telefone do
banco para contato;

9) Referéncia pessoal — 2 (dois) nimeros de telefone de contato.

DOCUMENTAGAO DO(S) FIADOR(ES)

1)  Cépiado RG/CPF;

2) Copia de comprovante de endereco (ultima conta de luz, telefone,
correspondéncia bancdria, etc.);

3)  Matricula de um imével a ser dado em garantia — ORIGINAL E ATUALIZADA;
4) Cépia da capa do IPTU do imdvel usado como garantia (do ano corrente);

5) Codpia do comprovante de estado civil (certiddo de nascimento ou casamento) —
ORIGINAL E ATUALIZADA,;

6) Referéncia bancaria— Nome do banco, nUmero da agéncia e da conta, telefone do
banco para contato;

7) Referéncia pessoal — 2 (dois) nimeros de telefone de contato.

8) Comprovacdo de renda (3 ultimos holerites ou extrato bancario dos ultimos 6
meses — para autbnomaos)



9) Cépia da pagina da Carteira de Trabalho com foto, da parte de trds dessa folha,
com os dados pessoais, e da pdagina de registro na empresa (ter no minimo 1 (um) ano
de registro).

10) Numero de telefone fixo e celular e endereco de e-mail para contato.

DOCUMENTAGAO PARA SEGURO FIANGCA

1)  Coépiado RG/CPF;

2) Copia de comprovante de endereco (ultima conta de luz, telefone,
correspondéncia bancdria, etc.);

3) Comprovacdo de renda (3 ultimos holerites ou extrato bancario dos Ultimos 6
meses — para autbnomos);

4) Referéncia bancdria — Nome do banco, nimero da agéncia e da conta, telefone
do banco para contato;

5) Referéncia pessoal — 2 (dois) numeros de telefone de contato

OBSERVACOES:

No caso de individuos casados (locatarios e fiadores), apresentar todos os
documentos do conjuge.

A pesquisa cadastral dos contratantes sera realizada através de consulta a
Associacdo Comercial de Sdo Paulo. Caso haja algum problema cadastral, notifique-nos
antecipadamente para que a situacdo seja avaliada pelo(a) proprietario(a) do imdvel.

A documentacdo soé sera verificada e o contrato redigido se todos os documentos
exigidos acima tiverem sido entregues. Para locac¢des residenciais, apds a entrega de
todos os documentos, aguardar até 2 (dois) dias Uteis para a analise. Para loca¢des
comerciais, apds a entrega de todos os documentos, aguardar até 5 (cinco) dias Uteis
para a andlise.

A relagdo de documentos acima serve como base para a habilitacdo da parte
interessada, contudo, caso ndo seja possivel apresenta-la como solicitado, entre em
contato para que possamos encontrar uma solugdo satisfatéria para as comprovagdes
exigidas.

Sardipha



